Q37 :  การจัด  Big  Cleaning  Day  กิจกรรมเริ่มต้น ของ 5ส.ทำอย่างไร  ?

A :   แนวทางการจัด Big Cleaning Day กิจกรรมเริ่มต้นของ 5ส

Big Cleaning Day หมายถึง รวมการสะสางเอกสารและสิ่งของที่ไม่ใช้งาน ของเสีย และสะสางสิ่งสกปรกด้วยการทำความสะอาดครั้งใหญ่ ซึ่งควรจะดำเนินการทุกปีๆ ละ 1-2 ครั้ง
1. เป็นวันที่พนักงานทุกคนตั้งแต่ผู้บริหารสูงสุดจนถึงพนักงานระดับล่างสุดของหน่วยงาน  (อาจเชิญชวนครอบครัวพนักงาน) ร่วมด้วยช่วยกันทำความสะอาดหน่วยงานทั้งวัน โดยหยุดการทำงานปกติอื่น
2. จุดที่ต้องทำความสะอาดใน Big Cleaning Day คือ
2.1 ตัวอาคาร กำแพงด้านนอกและใน เพดาน ฝาผนัง หน้าต่าง ประตู พื้นระเบียงทางเดิน เครื่องจักร เฟอร์นิเจอร์อุปกรณ์ปฏิบัติงฯลฯ
2.2 บริเวณรอบอาคาร ที่จอดรถ ป้อมยาม สวนหย่อม ทางระบายน้ำ ถนน โรงอาหาร โรงซ่อม คลัง ฯลฯ
2.3 รถยนต์และสิ่งอำนวยความสะดวกต่าง ๆ
3. Big Cleaning Day รวมถึงการสะสางสิ่งสกปรก ของเสีย ของไม่จำเป็น ของที่ไม่ได้ใช้งานแล้ว
4. แบ่งหน่วยงานออกเป็นบริเวณย่อย ๆ และมอบหมายให้กลุ่มพนักงาน/เจ้าหน้าที่ร่วมกันรับผิดชอบทำความสะอาดในแต่ละพื้นที่ โดยมีผู้บังคับบัญชาร่วมทำความสะอาด และรับผิดชอบควบคุมการสะสางเอกสารและสิ่งของให้เป็นไปตามระเบียบกฎเกณฑ์ของหน่วยงาน
5. แต่ละพื้นที่/แผนก กรอกรายละเอียดของที่สะสางโดยแยกสิ่งของและเอกสาร ตลอดจนอุปกรณ์ชำรุด ของเกินจำเป็น
6. คณะกรรมการฯ เดินเยี่ยมชมการทำความสะอาดของแต่ละพื้นที่
7. เมื่อสิ้นสุดวัน ผู้แทนแต่ละพื้นที่/แผนก สรุปผลของการสะสางเอกสาร สิ่งของแก่คณะกรรมการรวมทั้งเนื้อที่ที่เพิ่มขึ้น
8. คณะกรรมการประเมินผลกิจกรรม
