ส-1    สะสาง (SEIRI)


แก้ปัญหา สะสม ของคนด้วยการแยกของที่ ไม่จำเป็น ต้องใช้งาน ออกจากของที่ จำเป็น   ต้องใช้งาน

(ของไม่จำเป็น = ของหมดสภาพ เกินความจำเป็น และไม่เกี่ยวกับงาน)

           การเริ่มต้นการสะสาง  
· กำหนดเกณฑ์ ว่าสิ่งของอะไรบ้างที่จะต้องทำการสะสาง และแจ้งรายละเอียดให้ทุกคนทราบ
· 2.   กำหนดแนวทางว่าสิ่งของที่จะทำการสะสางออกจากสถานที่ เป็นของประเภทใดจะนำไปทิ้งหรือขาย  หรือจัดเก็บ  ของประเภทใดที่ไม่สามารถตัดสินใจได้และไม่อยู่ในเกณฑ์ ให้ผู้บริหารเป็นผู้ตัดสินใจว่าจะทำอย่างไร   (อาจใช้ป้ายรอตัดสินใจ)

· ผู้บริหารต้องรับผิดชอบตรวจสอบสิ่งของที่จะขายหรือทิ้ง  เพื่อให้มั่นใจว่าการสะสางนั้นถูกต้องเหมาะสม
