ส-2   สะดวก (SEITON)


เก็บของที่จำเป็นต้องใช้งานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วในการใช้งาน เพื่อป้องกันการ สับสน
โดยคำนึงถึง 4-ป  คือ:-



- ประสิทธิภาพ


- ประกันคุณภาพ


- ประหยัด


- ปลอดภัย
โดยอาศัยหลักการต่อไปนี้ :-

(1)  เทคนิคการทำงานให้ง่าย (Work Simplification)

(2)  เทคนิคทางวิศวกรรมอุตสาหการ  (Industrial Engineering)

(3)  หลักการจัดระเบียบ (Good House Keeping)

(4)  สามัญสำนึกธรรมดา (Common Sense)
ตัวอย่างวิธีการจัดของให้เกิดความ สะดวก
(1)  กำหนดที่วางให้แน่นอนและชัดเจน
(2)  ใช้ป้าย เส้นและสีช่วย
(3)  จัดของให้เป็นระเบียบ และเป็นหมวดหมู่
(4)  ของใช้บ่อยให้วางใกล้ตัว หรือมีใช้ส่วนตัว หรือวางระดับไหล่ถึงเข่า
(5)  วางของหนักและใหญ่ไว้ข้างล่างและด้านนอก
(6)  มีแผนผังแสดงการเก็บของ
(7)  อื่น ๆ
